Chargée d'administration et production
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Coml:)etcnces
Gestion financiére - comptabilité Gestion administrative
- Rédaction et suivi de dossiers de demande de - Concevoir des supports de suivi et rédiger
subvention des bilans d'activité
- Elaboration de budget prévisionnel et - Elaborer et mettre a jour des tableaux de
consultation budgétaire par type de poste bord
- Saisie et suivi du paiement des factures clients - Préparer et diffuser des documents de
- Rapprochement bancaire communication internes et externes
- Saisie de bons de commandes, enregistrement - Paramétrage de logiciel de billetterie et
et reglement des factures fournisseurs vente de billets de spectacle
Production Informatique
- Elaboration et suivi d'un budget de production - environnement Mac et PC
- Gestion de planning, réservations de salles - Financier (SAP) et logistique (Rio)
- Gestion des déplacements et notes de frais - Billetterie (Ressources Sl, Mapado, Satori)
- Animer, coordonner une équipe - Pack Office, Wordpress

Expériences Progessionne”es
- Comptable auxiliaire clients - Sidev / CDD / 2024
Suivi des factures clients, saisie d'avoirs financiers, rapprochements bancaires

- Gestionnaire administrative et financiere - Cie Réve et pique / 2017-2024
Elaboration et pilotage de budget, demandes de subvention, suivi administratif

- Equipe permanente des remplacant.es - Gestion administrative et financiére
Université Lyon 2 / CDD / 2023-2024 / Remplacements de un a trois mois

- Agente administrative - ENTPE, Université Lyon 2 / CDD / 2021-2022
Gestion de scolarité de masters co-accrédités entre les deux établissements

- Gestionnaire logistique - Pharmacie des Lions / CDI / 2019-2020
Gestion administrative de la relation fournisseur, gestion des flux et des inventaires

Di Plémes
- 2016 : Certificat d'études théatrales - Ecole Arts en scene, Lyon (69)

- 2013 : M2 ingénierie et médiation de la culture, EMIC - Université de Nice (06)
- 2008-2010 : CPGE lettres, spécialité théatre - Lycée Edouard Herriot, Lyon (69)

Centres d’intérét

- Arts : création contemporaine, arts vivants, littérature, photographie, arts graphiques

- Voyages : rencontres interculturelles, reportage, randonnée



Gaélle Mignot

Autrice - Comédienne
Metteuse en scene

8 rue des Mdriers - 69100 Villeurbanne
07.77.03.26.62

Permis B - véhiculée

Bilingue italien
gaellegl.mignot@gmail.com

Facebook : https://urlr.me/kTGYbs

Anglais courant

Créations

- 2024 / ...: Carnet de voyages la téte dans les nuages - écriture et jeu - Récits de voyages
poétiques accompagnés d'un violon. En cours de création - diffusion pour été 2025.

- 2020 / 2025 : Masques fissurés par I'orage - écriture - roman poético-fantastique sur la notion
d'Utopie. Manuscrit en recherche d'éditeur.

- 2018 / 2024 : Empreintes du soleil couchant - écriture et jeu - Cie Réve et pique

- 2019/ 2020 : La négociante de Venise d’aprés W. Shakespeare - adaptation et mise en scéne
Maité Cussey, Théatre Ishtar - Role : Jessica

- 2017/ 2019 : Solitude(s) - écriture et mise en scene, Cie Réve et pique - tryptique
contemporain sur la résilience.

- 2017 / 2019 : LACSE - Trainings et interventions.

- 2017 / 2020 Le Vampire de la rue Morgue, d’Adeline Arénas, mise en scene Maité Cussey -
Théatre Ishtar - Roles : Clarimonde, Elizabeth Clare

- 2016 : Comédies tragiques, écrit et mis en scene par Catherine Anne - A Brile-Pourpoint -
Roles : la Femme fringante, le Petit vieux

- 2015 : Et tous ensembles nous avancerons seuls, création collective sous la direction de
Nicolas Ramond, Les transformateurs

Formations

- 2024 : Stage clown dans I'espace public, Pina Blankevoort & Robert Wicke, Hanovre

- 2019 : Laboratoire d'accompagnement a la création, Clémentine Jolivet, Compagnie Sisma

- 2016 : Stage théatre d'objet et jeu masqué, Anke Gerber & Lionel Ménard, Mimos Perigueux
- 2016 : Certificat d'études théatrales - Ecole Arts en scene, Lyon (69)

- 2013 : Master ingénierie et médiation de la culture - Université de Nice (06)

Autres Prcjets

- 2024 / ... : Blog d'écriture publication mensuelle - https://revesetcheminsdetraverse.wordpress.com
- 2023 / ... : Participation a des scénes ouvertes slam

- 2016 / 2019 : Intervenante théatre
* enfants et adolescents : Espace 6 MJC, Lyon et ateliers périscolaires - Patadoéme thédtre, Irigny
* personnes en situation de handicap : MJC Jean Macé, la Providence-ALGED

- 2014 / 2019 : Figurante et modeéle photo : clips, courts-métrages, web-séries, projets photos



